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1 Introduction et prérequis 
Le présent document peut paraître long et compliqué, mais la procédure ci-dessous est très détaillée, 

ce qui devrait vous permettre d’intégrer facilement une vidéo-conférence à la plateforme Moodle. 

Cette dernière n’ayant  pas de système de vidéo-conférence, nous avons installé un plugin permettant 

d’intégrer la création de réunion Teams, module qui fait partie d’Office 365. Comme prérequis, il est 

nécessaire d’installer sur votre ordinateur : 

• Soit l’application Teams 

• Soit un navigateur compatible : Google Chrome ou Microsoft Edge 

Une fois cette installation terminée, vous pouvez suivre ce document pour créer une réunion Teams 

directement depuis Moodle. Après vous être connecté à la plateforme Moodle, choisissez l’un de vos 

cours où vous souhaitez organiser une vidéo-conférence. Il est possible d’intégrer des liens de 

Réunions Teams dans l’ensemble des activités ou des ressources (à l’aide de l’éditeur de Texte), mais 

ce document présentera uniquement comment le faire dans le calendrier du cours sur Moodle.  
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2 Intégrer une réunion Teams dans l’agenda-

calendrier d’un cours Moodle 
Une fois à l’intérieur de votre cours, cliquez dans le menu de gauche sur Calendrier 

 

Figure 1: Vue d'un cours 

Ensuite cliquez sur Nouvel événement 

Figure 2: Créer un nouvel événement 
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Il faut ensuite définir les différents paramètres de votre vidéo-conférence comme ci-dessous : 

 

Figure 3: Paramètres du nouvel événement 

Le nom de votre événement 

La date du début de votre événement 

Le type d’événement doit toujours être : Cours. Sinon vous risquez de donner accès à votre 

vidéo-conférence à des élèves d’autres classes. Vérifiez bien que le nom de la classe choisie 

s’affiche en dessous 

Pour terminer, cliquez sur Afficher plus… 

La fenêtre s’agrandit et il est possible de faire des réglages plus avancés.   
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Deux réglages sont intéressants : 

1. La durée de la réunion 

2. L’intégration de la vidéo-conférence Teams 

Réglez la durée de votre réunion et ensuite cliquez sur le bouton suivant : 
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Figure 4: Intégration de la vidéo-conférence Teams 
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3 Régler les paramètres de votre vidéo-conférence 

Teams 
Une nouvelle fenêtre apparaît, cliquez sur Connexion, puis utilisez vos accès habituels (comme pour 

aller relever vos e-mails sur Office 365 – eduvaud) 

Une fois votre connexion réussie, cliquez sur : Créer un lien de réunion 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Figure 5: Connexion à Teams 

Figure 6: Créer un lien de réunion 
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Remplissez à nouveau les champs avec les mêmes informations que sur Moodle  

Cliquez sur Ouvrir une nouvelle fenêtre 

Appuyez sur Créer 

La réunion a été créée, mais il faut encore changer des options (très important), en cliquant sur 

Options de la réunion 
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Figure 7: Paramètres de la réunion 

Figure 8: Options de la réunion 
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Utilisez les réglages suivants et cliquez sur Enregistrer: 

 
Figure 9: Réglages de la réunion 

Vous trouverez une explication plus détaillée de ces réglages dans la vidéo du département à l’adresse 

suivante : https://vimeo.com/showcase/7279346/video/447795708 

Retournez sur Moodle et cliquez sur Ajouter un lien 

  

Figure 10: Ajouter un lien 
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Pour finir, cliquez sur Enregistrer 

4 Accès à la réunion par les élèves et enseignants 
Si vous avez suivi correctement les points précédents, vous retrouverez dans le calendrier Moodle 

votre événement avec un accès direct à votre réunion Teams. Les élèves, ainsi que l’enseignant 

concerné pourra utiliser ce lien pour se connecter directement à la vidéo-conférence (attention 

d’utiliser un navigateur compatible : Google Chrome ou Edge) ou l’application Teams  

Figure 11: Intégration finale de la réunion Teams 

Figure 12:Lien vers la réunion Teams 
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Pour tester, Connectez-vous à l’aide de vos accès habituels. 

 

L’outil de vidéo-conférence Teams nécessite une prise en main, nous vous conseillons de faire 

quelques tests avant votre premier cours 


